
 
 
 

Al Personale Docente e ATA 
Al Rappresentante dei lavoratori per la Sicurezza: Prof. Maurizio Battaglia 

Al Responsabile del SPP: Dott. Ing. Vincenza Randazzo  
Al Medico Competente: Dott. Guido Lacca 

Al D.G.S.A. Dott. Calogero Patti 
All’Albo della Scuola – Al Sito Web della Scuola www.icsaugo.it  

 
Oggetto: Sicurezza sui luoghi di lavoro - D. Lgs. 81/08 e s.m.i. Sistema di gestione della sicurezza (SGS) e antincendio 
(GSA) - Individuazione delle Figure Sensibili per l’a.s. 2024-25 
 
 
Nell’ambito delle misure generali di tutela e nel dar corso agli adempimenti previsti nell’ Articolo 18 comma 1, lett. b) 
e Sezione VI - Gestione delle Emergenze - Articolo 43 - Disposizioni generali, Articolo 45 Primo soccorso; Articolo 46 – 
Prevenzione incendi del D.Lgs. n. 81/2008, e D.M. 02.09.2021 del Ministero dell’Interno Dipartimento dei Vigili del 
Fuoco, del Soccorso Pubblico e della Difesa Civile Direzione Centrale per la Prevenzione e la Sicurezza Tecnica  
 

SI RENDE NOTO 
 

al personale, l’organigramma delle “figure sensibili” addetti all’ attuazione delle misure di prevenzione incendi e lotta 
antincendio, di evacuazione dei lavoratori in caso di pericolo grave e immediato, di primo soccorso e di gestione della 
sicurezza antincendio in esercizio ed in emergenza, approvato nella riunione periodica del 24 SETTEMBRE 2024. 
 
Tali “Figure Sensibili” sono preposte allo svolgimento delle funzioni specifiche di “Addetti al Servizio di Prevenzione e 
Protezione”, “Addetti alle Misure di Prevenzione Incendio”, “Addetti al Primo Soccorso” e “Addetti alle Operazioni di 
Evacuazione in caso di Emergenza – Gestione Emergenze”, ai sensi degli artt. 18, 33, 34, 36, 37, 45 e 46, D. Lgs. 81/08 
e s.m.i. e presteranno la loro completa collaborazione con gli Addetti al SPP, con il Medico Competente Dott. Guido 
Lacca e con la Dott. Ing. Vincenza Randazzo, in qualità di Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione. 
 
Le attività specifiche di tutte le “Figure Sensibili” dovranno essere svolte conformemente alle norme vigenti in 
materia previste dagli artt. 36, 37, 45 e 46, D. Lgs. 81/08 e s.m.i. Altresì, si precisa che in eventuali situazioni di 
emergenza tutto il personale in servizio (Docente e A.T.A.), anche se non specificatamente nominato, è invitato a 
prestare la massima disponibilità e collaborazione al fine di ridurre e/o eliminare tutti gli elementi di rischio correlati 
con l’emergenza stessa. 
 
Si ricorda che la presente designazione non può essere rifiutata se non per giustificato motivo, che dovrà pervenire 
alla Dirigenza, notificato per iscritto. 
 

Il Dirigente Scolastico 
                    Prof. Riccardo Ganazzoli 

 
 
 
 
 
 





 
 

DIRIGENTE PER LA SICUREZZA 
D.S.G.A. – Dott. Calogero Patti 

Prof.ssa Marilena Salemi 

DATORE DI LAVORO/ DIRIGENTE SCOLASTICO 
Art.2 comma 1 lett. b del D. Lgs. n.81 del 09.04.2008 

COORDINATORE DELL’UNITA’ GESTIONALE GSA 
Prof. Riccardo Ganazzoli 

MEDICO COMPETENTE 
Dott. Guido Lacca 

RAPPRESENTANTE DEI LAVORATORI  
PER LA SICUREZZA (RLS) 
Prof. Maurizio Battaglia 

ADDETTO AL SERVIZIO DI PREVENZIONE E 
PROTEZIONE 

Prof.ssa Daniela Leonte 

RESPONSABILE del S.P.P  
Art.2 comma 1 lett. f ed art.32 comma 8 
lett. b del D. Lgs. n.81 del 09 Aprile 2008 

Dott. Ing. Vincenza Randazzo ADDETTO AL COORDINAMENTO E AL 
CONTROLLO DELLA SICUREZZA ANTINCENDIO 

Sig. Emanuele D’Angelo 

 
SEDE CENTRALE – VIA ETTORE ARCULEO, 39 - PALERMO  

RUOLO, COMPITI E FUNZIONI  ADDETTO 
SOSTITUTO ADDETTO e 

COLLABORATORE 

  
SQUADRA DEGLI ADDETTI 

ALL’EMERGENZA 
Art.18 comma 1 lett. b 

d.lgs.81/2008 

COORDINATORE DELL’UNITA’ GESTIONALE SGA E  
ADDETTO ALL’EMANAZIONE DELL’ ORDINE DI EVACUAZIONE Prof. Riccardo Ganazzoli Prof.ssa Marilena Salemi  

Prof. Angelo Mortellaro 

ADDETTO ALL’ATTIVAZIONE DELL’ALLARME (PULSANTE D’ALLARME) Sig.ra Maria D’Anna Sig. Emanuele D’Angelo 

ADDETTO ALL’INTERRUZIONE EROGAZIONE ENERGIA ELETTRICA  Sig. Emanuele D’Angelo Sig. Salvatore Conigliaro 

ADDETTO ALL’INTERRUZIONE DELL’IMPIANTO TERMICO Sig. Salvatore Conigliaro Sig. Emanuele D’Angelo 

SUPPORTO ALLE OPERAZIONI DI EVACUAZIONE DEGLI ALUNNI H 
NELLA CONDUZIONE VERSO IL LUOGO SICURO 

DOCENTI DI SOSTEGNO E/O ASSISTENTI H IN SERVIZIO NEL PIANO, 
in caso di assenza di quest’ultimi, saranno affidati ai docenti della 

classe in servizio 
COORDINAMENTO E CONTROLLO DELLE OPERAZIONI DI EVACUAZIONE I collaboratori scolastici e il personale docente durante lo 
sfollamento, dovranno diffondere, coordinare e controllare le operazioni di evacuazione degli alunni e di tutto il personale presente a 
scuola. 

 
INCARICATI I DELLE AREA DI RACCOLTA  Ins. Ivana Gaetana D’Izzia – Prof.ssa Marilena Salemi 

 
SQUADRA DEGLI ADDETTI AL 

PRIMO SOCCORSO 
Art.18 comma 1 lett. b e Art. 45 

comma2 - d.lgs.81/2008 

L’ADDETTO AL PRIMO SOCCORSO DEVE: 
 PRESTARE ASSISTENZA ALLE PERSONE INFORTUNATE O CHE 

PRESENTANO SINTOMI DI MALESSERE; 
 ACCERTARSI DEL DANNO SUBITO E VALUTARE IMMEDIATAMENTE SE LA 

SITUAZIONE NECESSITA DI ALTRO AIUTO OLTRE AL PROPRIO E 
PROVVEDERE A FAR CHIAMARE IL 112 (EX-118); 

 SE SI TRATTA DI UN INFORTUNATO SPOSTARLO DAL LUOGO 
DELL'INCIDENTE SOLO SE NECESSARIO O C'È PERICOLO IMMINENTE; 

 PORRE NELLA POSIZIONE PIÙ OPPORTUNA L'INFORTUNATO ED 
APPRESTARE LE PRIME CURE. 

Sig. Emanuele D’Angelo 
Sig. Francesco Adamo 
Sig. Salvatore G. C. Cefalù 
Prof. Angelo Mortellaro 
Prof.ssa Clizia Sardo 

 
Sig.ra Angela Giordano 
Sig.ra Vera Maria Tumbiolo 
Prof.ssa Giuseppina Intogna 
Prof. Zef Schirò 
Prof.ssa Franca Gisella 
Cirrone 

  
CHIAMATE DI SOCCORSO  

112 (ex 113-115-118) Ins. Ivana Gaetana D’Izzia Prof.ssa Marilena Salemi 

 
SQUADRA DEGLI ADDETTI ALLA 

PREVENZIONE INCENDI – SGA IN 
ESERCIZIO E IN EMERGENZA 

Art.18 comma 1 lett. b Art.46 comma 3 
lett. b - d.lgs.81/2008 D.M. MINISTERO 

DELL’INTERNO 02 SETTEMBRE 2021 

L’ADDETTO ALLA PREVENZIONE INCENDI, RICEVUTO L’AVVERTIMENTO, DEVE SUBITO 
RECARSI SUL POSTO E VALUTARE L’ENTITÀ DELL’EMERGENZA; SE L’EMERGENZA È DI 
LIEVE ENTITÀ, PUO’ INTERVENIRE MEDIANTE L’USO DEGLI ESTINTORI O DEGLI 
IDRANTI. MA NEL CASO IN CUI EGLI NON RIESCA A CONTROLLARE L’EVENTO DEVE 
DARE IMMEDIATAMENTE INIZIO ALLA PROCEDURA DI EVACUAZIONE AVVERTENDO 
GLI ADDETTI; AVVISARE GLI INCARICATI ALLE CHIAMATE DI EMERGENZA (N. UNICO 
112) CHIEDENDO DI ALLERTARE I SOCCORSI ESTERNI (VVF e PRONTO SOCCORSO) 

Dott. Calogero Patti 
Sig. Emanuele D’Angelo 
Sig. Francesco Adamo 
Prof. Angelo Mortellaro 

Sig.ra Angela Giordano 
Prof. Zef Schirò 
Ins. Ivana Gaetana D’Izzia 

COMPILAZIONE REGISTRO DEI CONTROLLI PERIODICI PER LA 
SORVEGLIANZA ANTINCENDIO Circolare DCPREV prot. n. 5264 del 
18-04-2018 DM 21 marzo 2018. Attività scolastiche e asili nido - 
Controlli in materia di salute e sicurezza sul lavoro. (LISTE DI 
CONTROLLO) 

Sig. Emanuele D’Angelo Sig. Salvatore G. C. Cefalù 

RISCHIO BIOLOGICO 
MISURE DI PREVENZIONE  

E CONTROLLO 

COMPILAZIONE DEL REGISTRO DEL PIANO DI AUTOCONTROLLO PER LA 
PREVENZIONE DELLE DIFFUSIONE DELLE MALATTIE INFETTIVE 
ALLEGATO XLVI: Elenco degli agenti biologici classificati del Decreto 
Legislativo n. 81 del 09 Aprile 2008 e successive modifiche e integrazioni 

Sig. Emanuele D’Angelo Sig. Salvatore G. C. Cefalù 



 
 

DIRIGENTE PER LA SICUREZZA 
D.S.G.A. – Dott. Calogero Patti 

Prof.ssa Daniela Leonte 
Prof.ssa Gioia Pinco 

DATORE DI LAVORO 
Art.2 comma 1 lett. b del D. Lgs. n.81 del 09.04.2008 

COORDINATORE DELL’UNITA’ GESTIONALE GSA 
Dirigente Scolastico 

MEDICO COMPETENTE 
Dott. Guido Lacca 

RAPPRESENTANTE DEI LAVORATORI  
PER LA SICUREZZA (RLS) 
Prof. Maurizio Battaglia 

ADDETTO AL SERVIZIO DI PREVENZIONE E 
PROTEZIONE 

Prof.ssa Daniela Leonte 

RESPONSABILE del S.P.P  
Art.2 comma 1 lett. f ed art.32 comma 8 
lett. b del D. Lgs. n.81 del 09 Aprile 2008 

Dott. Ing. Vincenza Randazzo ADDETTO AL COORDINAMENTO E AL 
CONTROLLO DELLA SICUREZZA ANTINCENDIO 

Sig. Giovanni Pizzoli 
 

 

PLESSO “SALEMI” – VIA GENERALE FRANCESCO SALEMI 
RUOLO, COMPITI E FUNZIONI  ADDETTO SOSTITUTO ADDETTO e 

COLLABORATORE 

  
SQUADRA DEGLI ADDETTI 

ALL’EMERGENZA 
Art.18 comma 1 lett. b 

d.lgs.81/2008 

COORDINATORE DELL’UNITA’ GESTIONALE SGA E  
ADDETTO ALL’EMANAZIONE DELL’ ORDINE DI EVACUAZIONE Prof.ssa Daniela Leonte Prof.ssa Gioia Pinco 

ADDETTO ALL’ATTIVAZIONE DELL’ALLARME (TROMBE DA STADIO) Sig.ra Maddalena Carella Sig.ra Teresa D’Anna 

ADDETTO ALL’INTERRUZIONE EROGAZIONE ENERGIA ELETTRICA  Sig.ra Maddalena Carella Sig.ra Teresa D’Anna 

ADDETTO ALL’INTERRUZIONE DELL’IMPIANTO TERMICO Sig.ra Teresa D’Anna Sig.ra Maddalena Carella 

SUPPORTO ALLE OPERAZIONI DI EVACUAZIONE DEGLI ALUNNI H 
NELLA CONDUZIONE VERSO IL LUOGO SICURO 

DOCENTI DI SOSTEGNO E/O ASSISTENTI H IN SERVIZIO NEL 
PIANO, in caso di assenza di quest’ultimi, saranno affidati ai 

docenti della classe in servizio 
COORDINAMENTO E CONTROLLO DELLE OPERAZIONI DI EVACUAZIONE  
I collaboratori scolastici e il personale docente durante lo sfollamento, dovranno diffondere, coordinare e controllare le operazioni di 
evacuazione degli alunni e di tutto il personale presente a scuola.  

 
INCARICATI I DELLE AREA DI RACCOLTA  Prof.ssa Daniela Leonte – Prof.ssa Gioia Pinco 

 
SQUADRA DEGLI ADDETTI AL 

PRIMO SOCCORSO 
Art.18 comma 1 lett. b e Art. 45 

comma2 - d.lgs.81/2008 

L’ADDETTO AL PRIMO SOCCORSO DEVE: 
 PRESTARE ASSISTENZA ALLE PERSONE INFORTUNATE O CHE 

PRESENTANO SINTOMI DI MALESSERE; 
 ACCERTARSI DEL DANNO SUBITO E VALUTARE IMMEDIATAMENTE SE LA 

SITUAZIONE NECESSITA DI ALTRO AIUTO OLTRE AL PROPRIO E 
PROVVEDERE A FAR CHIAMARE IL 112 (EX-118); 

 SE SI TRATTA DI UN INFORTUNATO SPOSTARLO DAL LUOGO 
DELL'INCIDENTE SOLO SE NECESSARIO O C'È PERICOLO IMMINENTE; 

 PORRE NELLA POSIZIONE PIÙ OPPORTUNA L'INFORTUNATO ED 
APPRESTARE LE PRIME CURE. 

Sig. Giovanni Pizzoli 
Prof. Francesco Gargano 

Prof.ssa Valentina Guarneri 
Prof.ssa Loredana Cianciolo 

  
CHIAMATE DI SOCCORSO  

112 (ex 113-115-118) Prof.ssa Daniela Leonte Prof.ssa Gioia Pinco 

 
SQUADRA DEGLI ADDETTI ALLA 

PREVENZIONE INCENDI – SGA IN 
ESERCIZIO E IN EMERGENZA 

Art.18 comma 1 lett. b Art.46 comma 3 
lett. b - d.lgs.81/2008 D.M. MINISTERO 

DELL’INTERNO 02 SETTEMBRE 2021 

L’ADDETTO ALLA PREVENZIONE INCENDI, RICEVUTO L’AVVERTIMENTO, DEVE SUBITO 
RECARSI SUL POSTO E VALUTARE L’ENTITÀ DELL’EMERGENZA; SE L’EMERGENZA È DI 
LIEVE ENTITÀ, PUO’ INTERVENIRE MEDIANTE L’USO DEGLI ESTINTORI O DEGLI 
IDRANTI. MA NEL CASO IN CUI EGLI NON RIESCA A CONTROLLARE L’EVENTO DEVE 
DARE IMMEDIATAMENTE INIZIO ALLA PROCEDURA DI EVACUAZIONE AVVERTENDO 
GLI ADDETTI; AVVISARE GLI INCARICATI ALLE CHIAMATE DI EMERGENZA (N. UNICO 
112) CHIEDENDO DI ALLERTARE I SOCCORSI ESTERNI (VVF e PRONTO SOCCORSO) 

Prof. Francesco Gargano 
Sig. Giovanni Pizzoli 

Prof.ssa Daniela Leonte 

COMPILAZIONE REGISTRO DEI CONTROLLI PERIODICI PER LA 
SORVEGLIANZA ANTINCENDIO Circolare DCPREV prot. n. 5264 del 
18-04-2018 DM 21 marzo 2018. Attività scolastiche e asili nido - 
Controlli in materia di salute e sicurezza sul lavoro. (LISTE DI 
CONTROLLO) 

Sig.ra Teresa D’Anna Sig.ra Maddalena Carella 

RISCHIO BIOLOGICO 
MISURE DI PREVENZIONE  

E CONTROLLO 

COMPILAZIONE DEL REGISTRO DEL PIANO DI AUTOCONTROLLO PER LA 
PREVENZIONE DELLE DIFFUSIONE DELLE MALATTIE INFETTIVE 
ALLEGATO XLVI: Elenco degli agenti biologici classificati del Decreto 
Legislativo n. 81 del 09 Aprile 2008 e successive modifiche e integrazioni 

Sig.ra Maddalena 
Carella 

Sig.ra Teresa D’Anna 

 



 

COMPITI DEGLI INCARICATI AL SERVIZIO DI GESTIONE SICUREZZA SUL LAVORO (SGSL) 
Il Sistema di Gestione della Sicurezza sul Lavoro, spesso abbreviato con l'acronimo SGSL è un sistema organizzativo  che si 
prefigge di garantire il raggiungimento degli obiettivi della sicurezza di salute e sicurezza nella scuola ottimizzando i processi. 
 
I DIRIGENTI DELLA SICUREZZA, sono addetti all’emanazione dell’ ordine di evacuazione e  devono: 
 Coordinare le operazioni di evacuazione degli alunni, delle alunne e del personale presente a scuola; 
 Relazionarsi con i responsabili delle squadre di soccorso interne ed esterne, se presenti, ed eventualmente attivarsi 

per il loro arrivo; 
 Attenersi scrupolosamente alle disposizioni impartite nel piano di emergenza e di evacuazione. 
 

RESPONSABILE CHIAMATE DI SOCCORSO  
Gli incaricati dovranno Valutare la necessità di richiedere l’intervento di Enti esterni (es. VVF. – PRONTO SOCCORSO- 
Carabinieri...) in diretta collaborazione con  il  Coordinatore dell’emergenza ed effettuare la chiamata dei mezzi di soccorso 
seguendo le seguenti procedure: 
IN CASO DI INCENDIO chiamare i Vigili del Fuoco secondo le seguenti modalità: 

a. comporre il 112; 
b. fornire questo messaggio in maniera chiara “Incendio presso  ……………………………………….” 
c. fornire un recapito telefonico; 
d. attendere la risposta del personale dei Vigili del Fuoco e assicurarsi che il messaggio sia stato 

compreso; 
e. fornire le eventuali altre informazioni richieste, comprese indicazioni atte a favorire la 

identificazione della scuola, della sua ubicazione, del tipo e della estensione dell’incendio; 
f. avvisare il personale dei Vigili del Fuoco se si è costretti ad abbandonare la postazione a causa 

della gravità dell’evento e se è in atto la evacuazione della scuola. 
IN CASO DI INFORTUNIO E/O MALORE chiamare l’ambulanza secondo le seguenti modalità: 

a. comporre il numero 112 
g. fornire questo messaggio in maniera chiara “Infortunio/Malore  presso ..…………………………….” 
b. fornire un recapito telefonico; 
c. attendere una risposta ed assicurarsi che il messaggio sia stato compreso dall’interlocutore; 

2. informare il Dirigente Scolastico. 
 

RESPONSABILE INTERRUZIONE EROGAZIONE GAS NEL CASO IN CUI SI VERIFICHI UNA SITUAZIONE DI EMERGENZA CHE 
RICHIEDA L’ABBANDONO RAPIDO ED IMMEDIATO DEI LOCALI SCOLASTICI. 
Gli incaricati dovranno interrompere l’erogazione del gas attraverso la chiusura della valvola segnalata. 
 
RESPONSABILE INTERRUZIONE EROGAZIONE ENERGIA ELETTRICA DEL PLESSO NEL CASO IN CUI SI VERIFICHI UNA SITUAZIONE 
DI EMERGENZA CHE RICHIEDA L’ABBANDONO RAPIDO ED IMMEDIATO DEI LOCALI SCOLASTICI. 
Gli incaricati dovranno interrompere l’erogazione di energia elettrica attraverso lo spegnimento dell’interruttore generale 
 
 RESPONSABILE DIFFUSIONE ORDINE DI EVACUAZIONE, CONTROLLO OPERAZIONI DI EVACUAZIONE E RICOGNIZIONE 

DELLE CLASSI  
Gli incaricati dovranno: 

1. Diffondere l'ordine di evacuazione anche nel caso in cui non funziona o non si senta il suono della campana o sirena; 
2. Controllare che nessuno sia rimasto all'interno dei locali di piano; 
3. Prestare aiuto alle persone in difficoltà di deambulazione; 

 



 
 

4. Favorire il deflusso ordinato dal piano; 
5. Vietare l’uso delle scale, degli ascensori e dei percorsi non di sicurezza; 
6. Rassicurare le persone che si stanno allontanando dall’edificio scolastico. 

 
 ADDETTO ALLA PREVENZIONE INCENDI   
Gli incaricati dovranno: 

1. Intervenire in caso di incendio con l’estintore più vicino e prestare i primi soccorsi secondo le procedure acquisite 
durante il corso di formazione; 

2. Decidere sulla possibilità di domare il fuoco con i mezzi disponibili nella scuola o sulla necessità di impartire l’ordine 
d’evacuazione; 

3. Avvisare l’addetto alle chiamate di soccorso o al centralino per incendi che, a suo giudizio, richiedono 
l’intervento del 112. 

4. Allontanare le persone e i materiali combustibili dalla zona dell’incendio; 
5. Intervenire con altri estintori e/o idranti, solo dopo avere verificato che sia stata interrotta l’erogazione di energia 

elettrica attraverso lo spegnimento dell’interruttore generale; 
N.B.: Prima di attuare qualsiasi intervento accertarsi che non si producano fumi tossici, in tal caso adottare idonee 
precauzioni. 
Dopo lo spegnimento si dovrà: 

6.    controllare in modo accurato l’ambiente in cui si è verificato l’incendio; 
7.    aprire le porte o finestre rivolte verso l’esterno per fare areare il locale; 
8. controllare periodicamente estintori ed accertarsi di eventuali manomissioni o anomalie; 
9. controllare quotidianamente che le vie di esodo e le uscite di emergenza siano sgombre da materiali non 

facilmente ispezionabili e privi di ostacoli di qualsiasi natura; 
10. controllare quotidianamente che il locale centrale termica, il locale autoclave, gli archivi e i ripostigli siano 

sgombri da materiali non facilmente ispezionabili e privi di ostacoli di qualsiasi natura; 
 

ADDETTO AL PRONTO SOCCORSO  
Gli incaricati dovranno: 

1. intervenire in caso di infortunio di lieve entità e prestare i primi soccorsi secondo le procedure acquisite durante 
il corso di formazione utilizzando il materiale esistente nelle cassette di primo soccorso. Il materiale 
eventualmente utilizzato dovrà essere segnalato al D.S.G.A. per il loro tempestivo reintegro; 

2. avvisare l’addetto alle chiamate di soccorso o al centralino per infortuni che, a Suo giudizio, richiedono 
l’intervento del 112; 
3. verificare periodicamente il contenuto delle cassette di pronto soccorso congiuntamente alla data di scadenza dei 

prodotti in esse contenute. 
Si rende noto, inoltre, che in ogni situazione è assolutamente proibito: 

3. praticare cure o medicazioni se non si è certi del loro risultato o beneficio; 
4. somministrare all’infortunato medicinali o alcolici; 
5. abbandonare l’infortunato da solo; 
6. in caso di traumi o fratture spostare l’infortunato senza che le circostanze lo rendano necessario (es. presenza di 

fumo, incendio, ecc.) 
 

IN CASO DI PERICOLI O  ANOMALIE È OBBLIGATORIO AVVISARE IL D.S. E/O IL R.S.P.P. 
                    

                           Il Dirigente Scolastico 
                               Prof. Riccardo Ganazzoli 
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